Klavesoveé zkratky aplikace Excel 2010
Klavesové zkratky v kombinaci s klavesouCtrl

Klavesa Popis Klavesa Popis
CTRL+PgUp Prepina mezi ousky listu (zleva CTRL+SHIFT+Plus SlouZi k zobrazeni dialogového okna
doprava). (+) Viozit pro vloZeni prazdnych bunék.
CTRL+PgDn Prepina mezi ousky listu (zprava CTRL+Minus (-)  Slouzi k zobrazeni dialogového okna
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doleva).

Slouzi k zobrazeni vsech skrytych
fadku ve vybéru.

Slouzi k pfidani vnéjSiho ohraniceni
vybranych bunék.

Slouzi k odebrani vnéjsiho ohraniceni
vybranych bunék.

Slouzi k pouZiti obecného ciselného
formatu.

Slouzi k pouziti formatu mény se
dvéma desetinnymi misty (zaporna
Cisla jsou uvedena v zavorkach).
Slouzi k pouziti formatu procent bez
desetinnych mist.

Slouzi k pouziti matematického
Ciselného formatu se dvéma
desetinnymi misty.

Slouzi k pouziti formatu data se
dnem, mésicem a rokem.

Slouzi k pouziti formatu casu s
hodinami a minutami a rozliSenim
udaju dop. a odp.

Slouzi k poutziti ¢iselného formatu se
dvéma desetinnymi misty,
oddélovacem tisicli a znaménkem
minus (-) u zapornych hodnot.

Slouzi k vybéru aktualni oblasti kolem
aktivni buriky. V pripadé
kontingencnich tabulek jsou vybrany
celé kontingencni tabulky.

Slouzi k vloZeni aktualniho casu.

Slouzi k pfepinani mezi zobrazenim
hodnot bunék a zobrazenim vzorcti na
listu.

Slouzi ke kopirovani hodnoty z buriky
nad aktivni burikkou do buriky nebo
fadku vzorcu.
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Odstranit pro odstranéni vybranych
bunék.

Slouzi k vloZeni aktualniho data.

Slouzi ke kopirovani vzorce z buriky
nad aktivni burikou do buriky nebo
fadku vzorcu.

Slouzi k zobrazeni dialogového okna
Format bunék.

Slouzi k pouziti nebo odebrani
formatovani tuénym pismem.

Slouzi k pouziti nebo odebrani
formatovani kurzivou.

Slouzi k pouZiti nebo odebrani formatu
podtrzeni.

Slouzi k pouziti nebo odebrani formatu
preskrtnuti.

Slouzi k prepinani mezi skrytim a
zobrazenim objekta.

Slouzi k zobrazeni nebo skryti symbolu
prehledu.

Slouzi ke skryti vybranych radka.

SlouZi ke skryti vybranych sloupc.

Slouzi k vybéru celého listu.

Je-li kurzor umistén vpravo od nazvu
funkce ve vzorci, slouzi k vloZzeni nazvua
argumentu a zavorek.

Slouzi k pouziti nebo odebrani
formatovani tuénym pismem.




Klavesoveé zkratky aplikace Excel 2010 —
zkratky v kombinaci s klavesou CTRL

Klavesa Popis Klavesa Popis

CTRL+C Slouzi ke kopirovani vybranych bunék. CTRL+P Slouzi k zobrazeni karty Tisk v

zobrazeni Microsoft Office Backstage.

CTRL+D Slouzi ke kopirovani obsahu a formatu CTRL+SHIFT+P  Slouzi k otevieni dialogového okna
horni buriky vybrané oblasti do bunék pod Format bunék, ve kterém bude vybrana
ni pomoci pfikazu Vyplnit dold. karta Pismo.

CTRL+F Slouzi k zobrazeni dialogového okna Najit CTRL+R Slouzi ke kopirovani obsahu a formatu
a nahradit, ve kterém bude vybrana karta levé bunky vybrané oblasti do bunék
Najit. vpravo od ni pomoci prikazu Vyplnit

vpravo.

CTRL+SHIFT+F Slouzi k otevieni dialogového okna CTRL+S Slouzi k ulozeni aktivniho souboru s
Format bunék, ve kterém bude vybrana jeho aktudlnim ndzvem, umisténim a
karta Pismo. formatem souboru.

CTRL+G Slouzi k zobrazeni dialogového okna Prejit CTRL+T Slouzi k zobrazeni dialogového okna
na. Vytvofit tabulku.

CTRL+H Slouzi k zobrazeni dialogového okna Najit CTRL+U Slouzi k pouziti nebo odebrani formatu
a nahradit, ve kterém bude vybrana karta podtrzeni.

Nahradit.

CTRL+ Slouzi k pouZiti nebo odebrani CTRL+SHIFT+U Slouzi k pfepinani mezi rozbalenim a
formatovani kurzivou. sbalenim fadku vzorc.

CTRL+K Slouzi k zobrazeni dialogového okna Vlozit CTRL+V Slouzi k vloZzeni obsahu schranky na
hypertextovy odkaz pro nové pozici kurzoru a nahrazeni vybéru. K
hypertextové odkazy nebo okna Upravit dispozici je pouze po vyjmuti nebo
hypertextovy odkaz pro vybrané existujici zkopirovani objektu, textu nebo
hypertextové odkazy. obsahu bunky.

CTRL+L Slouzi k zobrazeni dialogového okna CTRL+ALT+V  Slouzi k zobrazeni dialogového okna
Vytvorit tabulku. Vlozit jinak. K dispozici je pouze po

vyjmuti nebo zkopirovani objektu,
textu nebo obsahu bunék na listu nebo
Vv jiném programu.

CTRL+N Vytvofi novy prazdny sesit. CTRL+W Slouzi k zavieni okna vybraného sesitu.

CTRL+O Slouzi k zobrazeni dialogového okna CTRL+X Slouzi k vyjmuti vybranych bunék.
Otevrit pro otevieni nebo nalezeni
souboru.

CTRL+SHIFT+0O Slouzi k vybéru vsech bunék, které CTRL+Y Slouzi k opakovani posledniho piikazu
obsahuji komentafre. nebo akce (pokud je to moiné).

CTRL+Z Slouzi k vraceni posledniho prikazu

zpét nebo odstranéni naposledy
zadané polozky pomoci pfikazu Zpét.

POZNAMKA: Kombinace CTRL+E, CTRL+J, CTRL+Ma CTRL+Q nejsou nyni pfifazeny zadné klavesové zkratce.
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