
Kliknutím lze upravit styl 

nadpisu. 

Kliknutím lze upravit kopii textu 

zprávy. 

 

Klávesové zkratky aplikace Excel 2010 

Funkční klávesy 

Klávesa Popis 

F1 Slouží k zobrazení podokna úloh Nápověda. 
Kombinace kláves CTRL+F1 slouží k zobrazení nebo skrytí pásu karet. 
 
Kombinace kláves ALT+F1 slouží k vytvoření vloženého grafu na základě dat v aktuální oblasti. 
 
Kombinace kláves ALT+SHIFT+F1 slouží k vložení nového listu. 

F2 
 

Slouží k úpravě aktivní buňky a umístění kurzoru na konec obsahu buňky. Slouží také k přesunutí kurzoru do řádku 
vzorců, pokud jsou vypnuty úpravy v buňce. 
 
Kombinace kláves SHIFT+F2 slouží k přidání nebo úpravě komentáře buňky. 
 
Kombinace kláves CTRL+F2 slouží k zobrazení oblasti náhledu tisku na kartě Tisk v zobrazení Backstage. 

F3 Slouží k zobrazení dialogového okna Vložit název. K dispozici pouze v případě, že sešit obsahuje existující názvy. 
 
Kombinace kláves SHIFT+F3 slouží k zobrazení dialogového okna Vložit funkci. 

F4 Slouží k opakování posledního příkazu nebo akce (pokud je to možné). 
Když je ve vzorci vybrán odkaz na buňku nebo rozsah, bude možné různé kombinace absolutních nebo relativních 
referencí procházet pomocí klávesy F4. 
 
Kombinace kláves CTRL+F4 slouží k zavření okna vybraného sešitu. 
 
Kombinace kláves ALT+F4 slouží k ukončení aplikace Excel. 

F5 Slouží k zobrazení dialogového okna Přejít na. 
 
Kombinace kláves CTRL+F5 slouží k obnovení velikosti okna vybraného sešitu. 

F6 Slouží k přepínání mezi listem, pásem karet, podoknem úloh a ovládacími prvky lupy. V rozděleném listu (klepnete na 
nabídku Zobrazit, přejdete na příkaz Spravovat toto okno, poté příkaz Ukotvit příčky a příkaz Rozdělit okno) slouží 
klávesa F6 k přepínání mezi podoknem úloh, oblastí pásu karet a podokny rozděleného listu. 
 
Kombinace kláves SHIFT+F6 slouží k přepínání mezi listem, ovládacími prvky lupy, podoknem úloh a pásem karet. 
 
Kombinace kláves CTRL+F6 slouží přepnutí do dalšího okna sešitu v případě, že je otevřeno více oken sešitu. 

F7 Slouží k zobrazení dialogového okna Pravopis pro kontrolu pravopisu v aktivním listu nebo ve vybrané oblasti. 
 
Kombinace kláves CTRL+F7 slouží k provedení příkazu Přesunout u okna sešitu v případě, že není okno 
maximalizováno. K přesunutí okna použijte klávesy se šipkami a po dokončení přesunutí stiskněte klávesu ENTER. 
Klávesou ESC akci zrušíte. 

F8 Slouží k zapnutí nebo vypnutí rozšířeného režimu. V rozšířeném režimu je na stavovém řádku zobrazen text Rozšířený 
výběr a výběr lze rozšířit pomocí kláves se šipkami. 
 
Kombinace kláves SHIFT+8 umožňuje přidat pomocí kláves se šipkami nesousedící buňku nebo oblast k výběru buněk. 
 
Kombinace kláves CTRL+F8 slouží k provedení příkazu Velikost (v řídicí nabídce okna sešitu), pokud není okno sešitu 
maximalizováno. 
 
Kombinace kláves ALT+F8 slouží k zobrazení dialogového okna Makro pro vytvoření, spuštění, úpravu nebo odstranění 
makra. 



Kliknutím lze upravit styl 

nadpisu. 

Kliknutím lze upravit kopii textu 

zprávy. 

 

Klávesové zkratky aplikace Excel 2010 –  

zkratky v kombinaci s klávesou CTRL 

Klávesa Popis 

F9 Slouží k přepočtu všech listů ve všech otevřených sešitech. 
 
Kombinace kláves SHIFT+F9 slouží k přepočtu aktivního listu. 
 
Kombinace kláves CTRL+ALT+F9 slouží k přepočtu všech listů ve všech otevřených sešitech bez ohledu na to, zda v nich 
byly od posledního přepočtu provedeny změny. 
 
Kombinace kláves CTRL+ALT+SHIFT+F9 slouží k opakované kontrole závislých vzorců a následnému přepočtu všech 
buněk ve všech otevřených sešitech (včetně buněk, u kterých není nutné přepočet provést). 
 
Kombinace kláves CTRL+F9 slouží k minimalizaci okna sešitu na ikonu. 

F10 Slouží k zapnutí nebo vypnutí zobrazování tipů ke klávesovým zkratkám. (Stejného účinku dosáhnete stisknutím klávesy 
ALT.) 
 
Kombinace kláves SHIFT+F10 slouží k zobrazení místní nabídky pro vybranou položku. 
 
Kombinace kláves ALT+SHIFT+F10 slouží k zobrazení nabídky nebo zprávy pro tlačítko Kontrola chyb. 
 
Kombinace kláves CTRL+F10 slouží k maximalizaci nebo obnovení vybraného okna sešitu. 

F11 Slouží k vytvoření grafu na základě dat v aktuální oblasti na samostatném listu s grafem. 
 
Kombinace kláves SHIFT+F11 slouží k vložení nového listu. 
 
Kombinace kláves ALT+F11 slouží k otevření editoru jazyka Microsoft Visual Basic For Applications, ve kterém lze 
vytvořit makro pomocí jazyka VBA (Visual Basic for Applications). 

F12 Slouží k zobrazení dialogového okna Uložit jako. 


