Klavesoveé zkratky aplikace Excel 2010
Funk¢ni klavesy

Klavesa  Popis
F1 Slouzi k zobrazeni podokna uloh Napovéda.
Kombinace klaves CTRL+F1 slouzZi k zobrazeni nebo skryti pasu karet.
Kombinace klaves ALT+F1 slouzi k vytvoreni viozeného grafu na zakladé dat v aktudlni oblasti.
Kombinace klaves ALT+SHIFT+F1 slouZi k vloZeni nového listu.

F2 Slouzi k upravé aktivni buriky a umisténi kurzoru na konec obsahu buriky. Slouzi také k presunuti kurzoru do fadku

vzorcl, pokud jsou vypnuty Upravy v burice.
Kombinace klaves SHIFT+F2 slouzi k pfidani nebo tpravé komentare buriky.
Kombinace klaves CTRL+F2 slouZi k zobrazeni oblasti nahledu tisku na karté Tisk v zobrazeni Backstage.

F3 Slouzi k zobrazeni dialogového okna VloZit nazev. K dispozici pouze v pripadé, Ze sesit obsahuje existujici nazvy.
Kombinace klaves SHIFT+F3 slouzi k zobrazeni dialogového okna Vlozit funkci.

F4 Slouzi k opakovani posledniho pfikazu nebo akce (pokud je to mozné).

Kdyz je ve vzorci vybran odkaz na buriku nebo rozsah, bude mozné riizné kombinace absolutnich nebo relativnich
referenci prochazet pomoci klavesy F4.
Kombinace klaves CTRL+F4 slouZi k zavieni okna vybraného sesitu.
Kombinace klaves ALT+F4 slouzZi k ukonceni aplikace Excel.
F5 Slouzi k zobrazeni dialogového okna Prejit na.
Kombinace klaves CTRL+F5 slouzi k obnoveni velikosti okna vybraného sesitu.

F6 Slouzi k pfepinani mezi listem, pasem karet, podoknem tloh a ovladacimi prvky lupy. V rozdéleném listu (klepnete na
nabidku Zobrazit, prejdete na prikaz Spravovat toto okno, poté prikaz Ukotvit pricky a prikaz Rozdélit okno) slouzi
klavesa F6 k prepinani mezi podoknem uloh, oblasti pasu karet a podokny rozdéleného listu.

Kombinace klaves SHIFT+F6 slouzi k pirepinani mezi listem, ovladacimi prvky lupy, podoknem uloh a pasem karet.
Kombinace klaves CTRL+F6 slouzi prepnuti do dalSiho okna sesitu v pfipadé, Ze je otevieno vice oken sesitu.

F7 Slouzi k zobrazeni dialogového okna Pravopis pro kontrolu pravopisu v aktivnim listu nebo ve vybrané oblasti.
Kombinace klaves CTRL+F7 slouzi k provedeni pfikazu Pfesunout u okna sesitu v pripadé, Ze neni okno
maximalizovano. K presunuti okna pouzijte klavesy se Sipkami a po dokonceni presunuti stisknéte klavesu ENTER.
Klavesou ESC akci zrusite.

F8 Slouzi k zapnuti nebo vypnuti rozsiteného rezimu. V rozsireném reZimu je na stavovém radku zobrazen text Rozsifeny

vybér a vybér lze rozsitit pomoci klaves se Sipkami.
Kombinace klaves SHIFT+8 umoznuje pridat pomoci klaves se Sipkami nesousedici buriku nebo oblast k vybéru bunék.

Kombinace klaves CTRL+F8 slouzi k provedeni p¥ikazu Velikost (v fidici nabidce okna sesitu), pokud neni okno sesitu
maximalizovano.

Kombinace klaves ALT+F8 slouzi k zobrazeni dialogového okna Makro pro vytvoreni, spusténi, Gpravu nebo odstranéni
makra.




Klavesoveé zkratky aplikace Excel 2010 -
zkratky v kombinaci s klavesou CTRL

Klavesa  Popis

F9 Slouzi k pFepoé¢tu vsech listti ve viech otevienych sesitech.
Kombinace klaves SHIFT+F9 slouzi k pfepoctu aktivniho listu.

Kombinace klaves CTRL+ALT+F9 slouzi k pfepoétu viech listli ve viech otevienych sesitech bez ohledu na to, zda v nich
byly od posledniho pfepoctu provedeny zmény.

Kombinace klaves CTRL+ALT+SHIFT+F9 slouZi k opakované kontrole zavislych vzorci a naslednému prepoctu vsech
bunék ve vsech otevienych sesitech (véetné bunék, u kterych neni nutné prepocet provést).

Kombinace klaves CTRL+F9 slouzi k minimalizaci okna sesitu na ikonu.
F10 Slouzi k zapnuti nebo vypnuti zobrazovani tipd ke klavesovym zkratkam. (Stejného ucinku dosahnete stisknutim klavesy

ALT.)
Kombinace klaves SHIFT+F10 slouzi k zobrazeni mistni nabidky pro vybranou polozku.

Kombinace klaves ALT+SHIFT+F10 slouzi k zobrazeni nabidky nebo zpravy pro tlacitko Kontrola chyb.

Kombinace klaves CTRL+F10 slouzi k maximalizaci nebo obnoveni vybraného okna sesitu.
F11 Slouzi k vytvoreni grafu na zakladé dat v aktualni oblasti na samostatném listu s grafem.

Kombinace klaves SHIFT+F11 slouzi k vloZzeni nového listu.

Kombinace klaves ALT+F11 slouzZi k otevieni editoru jazyka Microsoft Visual Basic For Applications, ve kterém lze
vytvorit makro pomoci jazyka VBA (Visual Basic for Applications).

F12 SlouZi k zobrazeni dialogového okna Ulozit jako.
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