Klavesové zkratky aplikace Excel 2010 - rGizné

Klavesa  Popis
ESC Slouzi ke zruseni zadani udaju do buriky nebo fadku vzorct.
Slouzi k zavreni oteviené nabidky ci podnabidky, dialogového okna nebo okna se zpravou.
Slouzi k zavreni rezimu celé obrazovky, je-li tento rezim pouzit, a obnovi normalni rezim obrazovky, ve kterém je
zobrazen pas karet a stavovy radek.
BACKSPACE Slouzi k odstranéni jednoho znaku vlevo v fadku vzorca.
Slouzi také k vymazani obsahu aktivni buriky.
V rezimu uprav buriky slouzi k odstranéni znaku vlevo od kurzoru.

DELETE Slouzi k vymazani obsahu buriky (dat a vzorct) z vybranych bunék, aniz by doslo k ovlivnéni formatd bunék ¢i
komentara.

V rezimu uprav buriky slouzi k odstranéni znaku vpravo od kurzoru.

HOME Slouzi k pfesunuti na zac¢atek radku na listu.

Slouzi k presunuti do buriky v levém hornim rohu okna v pfipadé, Ze je stisknuta klavesa SCROLL LOCK.
Slouzi k vybéru prvniho pfikazu nabidky v pfipadé, Ze je zobrazena nabidka ¢i podnabidka.

Kombinace klaves CTRL+HOME slouZi k pfesunuti na zacatek listu.

Kombinace klaves CTRL+SHIFT+HOME slouzi k rozsifeni vybéru bunék na zacatek listu.

END Klavesou END se zapina rezim konce. V reZzimu konce se mizZete stisknutim klavesy se Sipkou pfesunout na dalsi
neprazdnou buriku ve stejném sloupci nebo rfadku, ve kterém se nachazi aktivni burika. Pokud jsou buriky prazdné,
presunete se stisknutim klavesy END a po ni klavesy se Sipkou na posledni buriku na fadku nebo ve sloupci.
Klavesa END slouzZi také k vybéru posledniho prikazu nabidky v pfipadé, Ze je zobrazena nabidka ¢i podnabidka.
Kombinace klaves CTRL+END slouZi k presunuti na posledni buriku na listu (burika v nejspodnéjsim pouZivaném
fadku a pouzivaném sloupci, ktery je nejvice vpravo). Pokud je kurzor v fadku vzorcu, slouzi kombinace klaves
CTRL+END k presunuti kurzoru na konec textu.
Kombinace klaves CTRL+SHIFT+END slouzi k rozsifeni vybéru bunék k posledni burice na listu (pravy dolni roh).
Pokud je kurzor v fadku vzorc, slouzi kombinace klaves CTRL+SHIFT+END k vybéru celého textu v fadku vzorci od
pozice kurzoru do konce fadku. Na vysku Fadku vzorci nema tato akce vliv.

PAGE UP Slouzi k presunuti na listu o jednu obrazovku nahoru.

Kombinace klaves ALT+PAGE UP slouzi k pfesunuti na listu o jednu obrazovku vlevo.
Kombinace klaves CTRL+PAGE UP slouzi k pifesunuti na predchozi list v sesitu.

Kombinace klaves CTRL+SHIFT+PAGE UP slouzi k vybéru aktualniho a pfedchoziho listu v sesitu.

PAGE DOWN Slouzi k pfesunuti na listu o jednu obrazovku dolu.

Kombinace klaves ALT+PAGE DOWN slouzi k presunuti na listu o jednu obrazovku vpravo.
Kombinace klaves CTRL+PAGE DOWN slouzi k pfesunuti na dalsi list v sesitu.

Kombinace klaves CTRL+SHIFT+PAGE DOWN slouzi k vybéru aktudlniho a dalsSiho listu v sesitu.
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SIPKOVE Slouzi k pfesunuti na listu o jednu buriku nahoru, doli, vlevo nebo vpravo.

KLAVESY Kombinace klaves CTRL+SIPKA slouzi k presunuti k okraji aktualni oblasti na listu.
Kombinace klaves SHIFT+SIPKA slouzi k rozsifeni vybéru bunék o jednu buriku.
Kombinace klaves CTRL+SHIFT+SIPKA slouzi k rozsiteni vybéru bunék k posledni neprazdné burice ve stejném sloupci ¢i
fadku, ve kterém se nachazi aktivni burika. Pokud je dalSi burika prazdna, slouzi k rozsifeni vybéru k dalsi neprazdné
bunice.
Klavesy SIPKA VLEVO nebo SIPKA VPRAVO slouzi k vybéru karty vlevo nebo vpravo (pokud je vybran pas karet). Je-li
oteviena nebo vybrana podnabidka, slouzi tyto klavesy se Sipkami k pfechodu mezi hlavni nabidkou a podnabidkou.
Jestlize je vybrana karta na pasu karet, slouzi tyto klavesy k navigaci mezi tlacitky karty.
Klavesy SIPKA DOLU nebo SIPKA NAHORU slouzi k vybéru dal$iho nebo ptedchoziho pfikazu (pokud je oteviena nabidka
nebo podnabidka). Jestlize je vybrana karta na pasu karet, slouzi tyto klavesy k navigaci ve skupiné karty smérem
nahoru nebo dolt.
Klavesa SIPKA DOLU nebo kombinace klaves ALT+SIPKA NAHORU slouzi k otevieni vybraného rozeviraciho seznamu.

ENTER Slouzi k dokonéeni zadani Gdaji do buriky z buriky nebo fadku vzorch a k vybéru buriky pod ni (ve vychozim nastaveni).
V datovém formulafi slouzi k pfesunuti k prvnimu poli dalSiho zaznamu.

Slouzi k otevieni vybrané nabidky (stisknutim klavesy F10 se aktivuje panel nabidek) nebo provedeni akce vybraného
prikazu.

Kombinace klaves ALT+ENTER slouzi k zahajeni nového fadku ve stejné bunce.

Kombinace klaves CTRL+ENTER slouZi k vyplnéni vybrané oblasti bunék aktualnim zadanim.

Kombinace klaves SHIFT+ENTER slouZi k dokonéeni zadani Gdaji do buriky a k vybéru buriky nad ni.

MEZERNIK  V dialogovém okné slouzi k provedeni akce vybraného tlacitka nebo zaskrtnuti ¢i zruseni zaskrtnuti policka. Kombinace
klaves CTRL+MEZERNIK slouzi k vybéru celého sloupce na listu. Kombinace klaves SHIFT+MEZERNIK slouzi k vybéru
celého fadku na listu. Kombinace klaves CTRL+SHIFT+MEZERNIK slouzi k vybéru celého listu.
 Pokud list obsahuje data, bude po stisknuti kombinace kldves CTRL+SHIFT+MEZERNIK vybrana aktudlni oblast. Po

druhém stisknuti kombinace kladves CTRL+SHIFT+MEZERNIK bude vybrana aktualni oblast a jeji souhrnné radky. Po
tretim stisknuti kombinace klaves CTRL+SHIFT+MEZERNIK bude vybran cely list.
*  Pokud je vybran objekt, budou po stisknuti kombinace kldves CTRL+SHIFT+MEZERNIK vybrany viechny objekty na
listu.
Kombinace klaves ALT+MEZERNIK slouzi k zobrazeni Fidici nabidky okna aplikace Excel.
TABULATOR Slouii k presunuti na listu o jednu buriku vpravo.

U zamknutého listu slouzi k pfesouvani mezi odemknutymi burikami.

V dialogovém okné slouzi k presunuti k dalSi moznosti nebo skupiné moznosti.

Kombinace klaves SHIFT+TAB slouzi k pfesunuti k predchozi burice listu nebo predchozi moznosti dialogového okna.
Kombinace klaves CTRL+TAB slouzi k pfesunuti na dalsi kartu dialogového okna.

Kombinace klaves CTRL+SHIFT+TAB slouzi k presunuti na predchozi kartu dialogového okna.
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